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2.1. Internet, Iletisim

2.1.1. Internet'e Baglanmak I¢in Neler Gereklidir?

2.1.2. Bilgisayar Aglari

Kazanimlar

Bilgisayar aglarinin islev ve tiirlerini listeler.
Bilginin aglar arasindaki yolculugunu kesfeder.
Tletisim araglarinin 6nemini ifade eder.

[letisim araglarm kullanma yontemlerini agiklar.
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2.1.1. internet'e Baglanmak icin Neler Gereklidir?

internet Nedir?

Internet, birgok bilgisayar sistemini birbirine
baglayan, diinya ¢apina yayilmis olan bir iletisim
agidir. Bir bilgisayari, modemi ve telefon hatti (fiber
hatt1) olan herkes bu hizmetti saglayan
kuruluslardan bu hizmeti satin alarak kullanabilirler.
Fiber internetin telefon hatlarindaki internetten farki
bakir kablolarla ulastirilan internetin fiber kablolarla
ulastirilmasidir. Fiber kablolarin yarari verileri daha hizh
aktarmasidir.

1969 yilinda ABD Savunma Bakanligi
. biinyesindeki "Ileri Arastirma Projeleri Ajans1"
tarafindan ortaya ¢ikartilmustir. Tiirkiye Internet'e Nisan 1993 'ten beri baglidir.

Internet baglants1 icin gerekli olan malzemeleri iki boliimde inceleyebiliriz. Donanim

ve yazilim.

Donanmm

Bilgisayar icerisinde birden fazla donanim bulunan alettir. Bir bilgisayarda bulunan en
temel donanim pargalari; Anakart, Islemci, Ram, Sabit Disk, CD/DVD, Klavye, Fare, Ses
Kart1, Ekran Karti, Monitor'diir. Glintimiizde bilgisayarin gorevini yapan daha kiigiik ve
taginabilen aletler mevcuttur. Cep Telefonu, Tablet, Diziistii Bilgisayar, NetBook, iPhone
bunlardan bazilaridir.

Ethernet Karti: Bilgisayar ile modem arasindaki iligkiyi
saglayan parcadir. Giiniimiizde ethernet kartlar1 kablolu ve
kablosuz olarak modemle iliski kurmaktadir.

)

Modem: Dijital bilgileri analog I '
bilgilere, analog bilgileri dijital bilgilere doniistiiren alet olarak i

tanimlanabilir. Glinimizde en fazla kullanilan modemler ADSL _
Modem olarak isimlendirilir. Modemler kablolu ve kablosuz olarak L

ikiye ayrilir.

‘Q‘ ) Kablo: Kablolu modem ve bilgisayar arasindaki baglantiy1
{ § j saglamak amaciyla kullanilir. Giiniimiizde en ¢ok kullanilan kablo
CATS olarak isimlendirilir. Kablolarin ucuna RJ45 isimli pargalarin
3 "f’ takilmasi gerekir.

Telefon Hatts - Fiber Hat :internet baglantimizin hizi, yiikleme, indirme kapasitesi,
baglantimizin siirekli olmasi telefon hattiniza (fiber hattimiza) baghdir. Onceleri internet
baglantisi i¢in telefon gerekli olmasina ragmen simdiler de telefona gerek kalmamustir.
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Yazhm

Gerek bilgisayar gerekse diger aletlerle internete baglanmak i¢in mutlaka isletim
sistemlerine gereksinim vardir. Isletim sistemleri kullanilan aletlere ve isletim sistemini iireten
firmalara gore degisiklik gostermektedir. Gliniimiizde en yaygin kullanilan isletim
sistemlerini soyle siralayabiliriz. Windows Isletim Sistemleri, Unix, Pardus, Android, Apple
bunlardan bazilaridir.

Ayrica kullanilacak internet protokoliine gore yazilimlarin yiiklenmesi gerekir. Web
sayfasi iizerinde calisacaksaniz tarayicinin kurulu olmasi gerekir. Internet Explorer, Google
Chrome, Firefox, Opera, Safari en yaygin kullanilan tarayicilardan bazilaridir. E-mail
islemlerini kullanacaksaniz, her ne kadar tarayicilarda kullanilabilse de, e-mail programlarinin
bilgisayariniza kurulu olmas1 gerekir. Microsoft Outlook, Pico, Kmail bunlardan bazilaridir.

2.1.2. Bilgisayar Aglan

Iki yada daha ¢ok bilgisayarin bir birine baglanmasina bilgisayar ag1 (network) denir. Ag
icindeki bilgisayarlar birbiriyle iletisim kurabilirler ve veri paylasirlar.

Neden Bilgisayar Aglarina Gereksinim Duyulur?

Bilgisayar aglarina duyulan gereksinimin temel nedeni veri kaynaklarimi paylasmak ve
iletisim kurmaktir. Veri paylagmak sabit disklerde yer alan klasorlerin ve dosyalari bir¢ok kisi ya
da istenilen diger kisiler tarafindan kullanilmas1 anlamindadir. fletisim ise kullanicilarm bir birine
elektronik-posta gondermesi anlamindadir.

Bilgisayar aglarinin bir diger kullanim alani da yazicilar ve diger ¢evre birimlerinin
paylagtmudir. Diger bir ag kullamimi da uygulamalarin paylagmudir. Ornegin bir bilgisayarda yiiklii
bir programin diger bilgisayarlar tarafindan kullanilmast.

Bilgisayar aglarina duyulan gereksinimi
su sekilde 6zetlemek olasidir:

[J Veri paylagmu

(] Elektronik-posta

[J Cevre birimlerini paylasmak
[ Uygulamalart ortak kullanmak

Bilgisayar Aglan

Yerel Alan Ag1 (Local Area Network, LAN) : Ev, okul, laboratuar, is binalar1 vb. gibi
smirli cografi alanda bilgisayarlar1 ve araglari birbirine baglayan bir bilgisayar agidir.
LAN'larm 6zellikleri ise WAN'larin (Genis alan ag1) aksine daha yiiksek veri aktarimi, daha

kiiciik bir alan, ve daimi baglantiy1 saglamak i¢in aylik kira kargilig1 bir ara elemana gerek
olmamasidur.

Genis Alan Ag1, ( Wide Area Network, WAN) : Birden fazla cihazin birbiri ile iletisim
kurmasini saglayan fiziksel veya mantiksal biiylik agdir. Yerel alan aglarimin birbirine
baglanmasini saglayan ¢ok genis aglardir. En bilinen genis alan ag1 internettir.
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2.2. iletisim Araclar

2.2. Tletisim Araglar1 (e-posta, forum, sohbet, sesli-goriintiilii konferans
vb. glincel teknolojiler)

| Kazammlar
¢ Bilgisayar aglarinin islev ve tiirlerini listeler.

¢ Bilginin aglar arasindaki yolculugunu kesfeder.
e [letisim araglarmin 6nemini ifade eder.
e Iletisim araglarm kullanma yontemlerini aciklar.
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2.2. Tletisim Araclar1 (e-posta, forum, sohbet, sesli-goriintiilii

konferans vb. giincel teknolojiler)

Bilgi akisini saglayan araclara verilen addir. Bu akis, "bireyden ¢cogula" veya
"coguldan bireye" yoniiyle olan iletisime gore cesitlenirler.

Bilissel Tletisim Araclar

Sanal ortamda, bilgi teknolojilerini kullanilarak gerceklestirilen, bireysel veya toplu

iletisim araglaridir. Ornegin e-postalar, forumlar, sohbetler, sesli -goriintiilii konferanslar, web
kamera'lar, bloglar, vb.

E-posta
\ = ';\ Elektronik posta (e-posta), Internet iizerinde bilgisayarlar ve
insanlar arasinda bilgi aligverisini saglayan ve en yaygin kullanilan Internet
; uygulamasidir.
W ygu
-/ Forumlar

-— Forum (lar) kisilerin bilgilerini paylastiklari, bir-birleri ile ¢esitli
paylasimlarda bulunduklar1 Online bir ortamdir. Bu ortamda paylasilan bilgiler, belgeler
insanlarin faydalanabilecegi ve ¢evreye zarar vermeyen nitelikte olmalidir. Forum belli bir
siyasi goriis tasimadig1 miiddetge siyasi goriis belirtmek dogru olmayabilir, veyahut siyasi
yorumlar yapip kafa bulandirmak dogru olmayabilir. Bu yiizden bir Forum' u her gesit insanin
(sinirli, deli, psikopat, akli basinda, zeki, Tiirk, Arap, ...) ziyaret edilebilinecegini diistiniip
mesajlarimizi ona gore atilmalidir.

Sohbet

Genel olarak internet iizerinden diger insanlarla konusmak olarak agiklanabilir. Sohbet
edebilmek i¢in mirc gibi internetten sohbet programlarma ihtiyacimiz vardir.

Mirc internet tizerindeki belli server'lara baglanarak internet tizerinden diger insanlarla
genel veya 6zel olarak sohbet etmek i¢in kullanilan bir programdir.

Sesli-Goruntulu Konferans

Ses kartiniz, mikrofonunuz, Web kameraniz varsa
bazi programlarla Internet {izerinden sesli ve goriintiili
goriisme yapabilirsiniz. (Tabii Web kameraniz yoksa ayni
programlarla sadece sesli goriigme yapabilirsiniz).

Gorsel - Isitsel iletisim Araclarn

Go6z ve Kulagimiza hitap eden, multimedya teknolojilerini
kullanan, iletisim araglaridir. Ornegin televizyon, sinema, radyo, Wb.
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Telekomiinikasyon Iletisim Araclar

GO0z ve kulaga hitap eden, elektrik, elektronik /
elektromanyetik, optik teknolojileri kullanarak gergeklestirilen
iletisim araglaridir. Ornegin telefon, cep telefonu, fax, telex, vb.

-

Yazi ve ¢izi ile olusturularak formatlandirilan ve basim - yayim
araglari ile yapilan iletisimdir. Ornegin; Gazeteler, dergiler, afisler, el
ilanlar, tabelalar, mektuplar, notlar, kitaplar, vb.

Kali-Grafik iletisim araclar

Organizasyon Tletisim Araclar

Ekipler araciligiyla gergeklestirilen , kisi veya
topluma aktarilacak mesajlari tanitim - eglence - egitim - gezme -
tilketme adina ileten etkinliklerin sagladig: iletisimin
araclaridir. Ornegin; Fuarlar, defileler, konferans, vb.

Sanatsal fletisim Araclan

Her tiirlii sanat faaliyeti veya sanatci ile
saglanacak iletisim araglaridir. Ornegin; Dans, resim,
miizik, sarki, sergi, konser, tiyatro, defile, heykel,
seramik, animasyon, vb.
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2.3. Bilgi Paylasim icin Araclar

2.3.1. Isbirlikli Yazarhk (Or: Viki)

2.3.2. Coklu Ortam Paylagimlar1 (Or: YouTube, Flickr)
2.3.3. Web Giinceleri (Or: Bloglar)

2.3.4. Etiketleme ve Sosyal imleme (Or: Delicious)

2.3.5. Sosyal Medya Kullanimu (Or: Facebook, Twitter vb.)
2.3.6. Dijital Kimlik Olusturma (Or: Linkedin)

D) ey —
2 g
&m

T reddit flickr
.

g) ..del.lclo.us
(1 Tube! tak Q
Linked [}

Kazammlar
¢ Bilgi paylasimu i¢in kullanilan araglar tanimlar. Sosyal
e medyamn kullanim amaglarim agiklar. Sosyal medya

e tlirlerini tanimlar.
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2.3.1. Isbirlikli Yazarlik (Or: Viki)

Bir alandaki ¢calismada baskalariyla isbirligi yapan, ortaklasa is yapanlara igbirlikli
denir.

\ Vikipedi, ¢evrim i¢i bir ansiklopedidir ve bu amaca
)‘ LA ulagmak i¢in bir araya gelmis, karsilikli saygi ¢ergevesinde
*) vU ol yiiksek kalitede bir ansiklopedi olusturmakla ilgilenen
i o g :~>\ kisilerden olusan ¢evrim igi bir topluluktur.

T IR ()‘séf
b)

Kullanicilar bu tarz sitelere iiye olarak oradaki
g, bilgileri belli kriterler ¢er¢evesinde diizenleyip,
. giincelleyebilirler.

VIKIPEDI

2.3.2. Coklu Ortam Paylasimlari (Or: YouTube, Flickr)

Coklu ortam; metin, goriintii, grafik, ¢izim, ses, video ve animasyonlarin bilgisayarda
gosterilmesi, dosyalarda saklanmasi, bilgisayar agindan iletilmesi ve sayisal olarak islenmesi ile
ilgili bir kavramdir. Coklu ortam dedigimiz zaman, g¢esitli tiirdeki bilgi kaynaklarinin bir arada
olmasi anlasilmaktadir. Bir 6rnekle agiklarsak; sadece ses veya goriintii, bilginin gosterildigi
birer ortamdir; bunlar bir araya getirildiginde ise ¢oklu ortam olarak adlandirilmaktadir. Bu
durumda; metin, goriintii, grafik, ¢izim, ses, video ve animasyonlarin birden fazlasinin bir arada
bulunmasina ¢oklu ortam denir.

Coklu ortam paylasimlarina youtube, flickr gibi web sayfalar1 6rnek gosterilebilir.
YouTube

YouTube ii¢ Amerikal ig arkadaginin (Chad Hurley
Steve Chen ve Jawed Karim) eglence icin agtiklar1 daha sonra \
Google tarafindan satin alinan, kisaca "Video 0 u u e
Paylasim Sitesi" olarak adlandirabilecegimiz bir

web sitesidir. Iceriginde binlerce hatta belki milyonlarca video n
bulabileceginiz video paylasim sitelerinin ilki, en kapsamlisi Broadcast Yourself

ve en biiyligiidiir. Uzun uzun keyifli vakit
gecibileceginiz hatta arkadaslarinizin videolarini bile izleyebileceginiz ve o videolara
yorumlar yazabileceginiz bir sitedir.

Flickr

Internet ortaminda resimlerinizi ve videolarmizi

kolaylikla depolayabilmenizi, istediginiz resimleri -
paylasabilme, yorumlayabilmenizi saglayan bir servistir. I c r

Site'nin verdigi hizmet resim depolamayla sinirh

degildir. Arkadaglariniz1 bulup iletisime gegebiliyor,
resimlerin yorum ozelligini kullanarak diger kullamcilarla iletisimde
kalabiliyor, takip edebiliyorsunuz.
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2.3.3. Web Giinceleri (Or: Bloglar)

Blog, genellikle giincelden eskiye dogru siralanmis yazi ve yorumlarin yayinlandigi, web
tabanli bir yayini belirtir. Cogunlukla her géonderinin sonunda yazarin ad1 ve génderi zamani
belirtilir. Yayimcinin se¢imine gore yazilara yorum yapilabilir. Yorumlar blog kiiltiiriiniin ¢ok
onemli bir dinamigi ve yapitasidir. Yorum mekanizmasi ile Yazar ve okuyucular arasinda
siirekli bir iletisim saglanir. Blogcularin kendilerine has bir kiiltiirii vardir. Yapilar birbirine
benzer, iizerlerindeki yazisma ve konusmalarin tarzlari birbirlerine benzer. Ilk ag giinliikleri
maniiel olarak yazilip giincellenirken, bugiin bu is igin 6zel yazilmis yazilimlar kullaniimaktadir.

Blog Tiirleri

Kisisel

Internet iizerinde bireysel olarak olusturulan, genel veya belli bir odak noktas1 olan
blog ¢esididir.

Temasal

Sadeee-belirli bir alanda yazilan gonderilerin yer aldigy, belirli bir konuda uzman
kisilerin yazdig1 ve diizenledigi bloglardir.

Topluluk

Uyelik sistemine sahip olan ve bu iiyelerin yazdiklar1 génderilerden meydana gelen
bloglardir.

Kurumsal

Sirketlerin kendileri ile ilgili haber ve duyurularin1 daha samimi bir sekilde halka
actiklar bloglardir.

Gonderme | Yorumlar | Avarlar | Tasanm | Kazang saflavin | statistikier

Yord Kani Kawtian D¥izenbe Sayfalan Dizenle I

Sayfa Bashgi: |!—:;||r.‘r.|rn|i;l
HIML'yi Dizente | Clustur
o = " B - I e T
W FriT~ B £ U & A~ P~ fojla 2l S~ i = 4 L &F

Burava hakkmazdaka bilgileri yazn

F Kawnii Seqeneklen
KAYDEDILDI ]| ONIZ
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2.3.4. Etiketleme ve Sosyal imleme (Or: Delicious)

Etiketleme Nedir ve Nasil calisir?

Etiketler durum giincellemeleri ve fotograflar gibi paylastiginiz seylerde bir kisiye,
sayfaya veya yere baglant1 verir. Ornegin, bir fotografta kimlerin oldugunu sdylemek igin
fotografi veya bir seyi kiminle yaptiginizi séylemek i¢in bir durum giincellemesini
etiketleyebilirsiniz. Gonderilerinizde kisileri, sayfalari ve yerleri etiketlediginizde, baskalarini
kiminle birlikte oldugunuzdan, ne diisiindiigliniizden ve
nerede oldugundan haberdar etmis olursunuz.

Birini etiketlediginizde, bu o kisiye bildirilir.
Ayrica, siz veya bir arkadasiniz sizin gonderinizde birisini
etiketlediginde ve gonderi Arkadaslar veya daha genis bir

hedef kitleye sahipse, gonderiyi sectiginiz hedef kitlenin yani
sira etiketlenen kisilerin arkadaslar1 da gorebilir.

Sosyal imleme

Sitelerdeki tiriin ve/veya hizmet gibi her tiirlii i¢erige ait sayfa linklerini kullanicilarin
paylagim ve begenisine sunmaktir. Sosyal imleme sitelerinde internet kullanicilarinin
begendikleri, ve ayn1 zamanda onlarinda paylagmak istedikleri her tiirlii linkleri bulabilirsiniz.

Giiniimiizde ¢ok popiiler sosyal imleme siteleri bulunmaktadir. Bu siteler arasinda;
delicious.com

reddit.com

farkinda.com

gibi adresler yer almaktadir. . 11
m delicious

Delicous

Delicious, sik kullanilan internet sitesi baglantilarin1 depolamak, paylagsmak ve yeni
siteleri kesfetmek i¢in kullanilan bir sosyal sik kullanilanlar hizmetidir.

2.3.5. Sosyal Medya Kullanimi (Or: Facebook, Twitter vb.)

Zaman ve mekan sinirlamasi olmadan, paylagimin, tartismanin esas oldugu bir insani
iletisim seklidir. Sosyal medya platformlarinda insanlarla bulusur ve iletisimde bulunursunuz.
Insanlara yardim eder, yardim alir, sorularina cevap verir ve kendi sorularimizi sorarsiniz. Bu
bakimdan sosyal medya resmi olmayan egitim yollarindan da bir tanesidir.

Sosyal aglar arkadaslarimizla bizlere siirekli
temas halinde olabilecegimiz, begendiklerimizi
paylasabilecegimiz bir ortam sunuyor. Fakat sosyal
aglar kisisel bilgilerinizi, paylasimlarmnizi,
arkadaglariniz1 herkesin gorebilecegi ortamlardir. O
yiizden bir ka¢ noktaya dikkat ederek sosyal aglarda daha|
giivenli olabilirsiniz.
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1. Kisisel bilgilerinizi herkesle paylagsmayiniz.

¢ Telefon numaraniz.

® Ev, okul ve is adresiniz. ®
Dogum giiniiniiz, yasimz. ®
T.C. kimlik numaraniz. ® E-

mail adresiniz.

2. Paylastiklarmiz seyleri istemediginiz kisilere kapatiniz.

® Gonderilerinizi.

® Ailenizle ilgili bilgilerinizi. ®
Niski durumunuzu.

® ilgilendiklerinizi.

® Dini inang ve siyasi gorlisiiniizii. ®
Bulundugunuz yeri.

® Size ait fotograf ve videolarmizi.

3. Tanimadigimz kisilerin arkadaslik tekliflerini reddediniz. Ciinkii;

¢ Tamimiyorsunuz.
® Niyetini bilmiyorsunuz ®
Zarar gorebilirsiniz. ®

Uziilebilirsiniz.

4. Giiclii sifreler olusturunuz ve sifrenizi kimseyle paylasmayiniz. Ciinki;

2.3

¢ Sizin adiniza arkadaslariniza mesaj gonderebilirler, zor durumda kalirsimniz. ®
Profilinizde sizin istemediginiz seyleri paylasabilirler. ® Profil resim ve
ayarlarinizi degistirebilirler.

® Profilinizi kullanan arkadasiniz olur, sorumlu ise siz olursunuz.

.6. Dijital Kimlik Olusturma (Or: Linkedin)

Dijital kimlik kullanarak, kimliginizi

kanitlamak

imzalayabilirsiniz. Ayrica, gizliliklerini korumak {izere

iletileri

kullanabilirsiniz.

Dijital kimlik nedir?
Sertifika olarak da adlandirilan dijital kimlikler,

igin e-postanizi dijital olarak

sifrelemek icn  de  dijital kimlik

alicilarin bir e-postanin gercgekten sizin tarafinizdan gonderildigini dogrulamasini saglar. Sahte
e-posta iade adresleri olusturmak kolay oldugundan, bu 6zellik faydalidir. Ayrica, standart e-
posta iletileri Internet'te dolagirken kartpostallarin dijital esdegeridir. Yolda okunabilir, hatta
degistirilebilirler. Dijital kimlikler, baz1 e-posta programlariyla birlikte
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iletileri sifrelemek, igeriklerini gizlemek ve aliciya ulastirilirken iletinin degistirilip
degistirilmedigini gostermek i¢in kullamlabilir.

Nasil dijital kimlik edinirim?

Pek ¢ok isletmede, sistem yoneticiniz size bir dijital kimlik saglar. Kisisel kullanim
icin, sertifika yetkilisinden (dijital kimlik saglayan bir kurulus veya sirket) dijital kimlik
edinmeniz gerekir.

Linkedin

Facebook, Twitter gibi sosyal medya
mecralarindan biridir. Tabi her sosyal medya var.
mecralarmin kendine ait farkliliklari Linkedin' 1 6zelligi
diger mecralardan ayiran en 6nemli ~ calisma
hayatina yonelik olmasi. Yani bir nevi is hayati

paylagimlarinin yer aldig1 bir mecra.

Burada olusturdugunuz profil sizin CV'nizi
yani 6zgegmisinizi ifade etmektedir.
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2.4. Proje Olusturma ve Yonetimi

2.4. Proje Olusturma ve Yonetimi (planlama ve asamalar vb.)

Kazammlar
e Proje fikri gelistirmenin 6nemini agiklar.

e Projelerin gereksinimlerden olusturuldugunu, zaman-emek-maliyet sinirlari
icinde gergeklesecegini fark eder.
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2.3.6. Proje Olusturma ve Yonetimi (planlama ve asamalar

Vb))

Proje ¢alismast merak ve gozlem ile baslar.
Cevremizde pek ¢ok varlik var ve ¢cevremizde pek ¢ok
degisiklik oluyor. Bu varliklar1 ve degisiklikleri merak
ederiz. Gokylizii nasil olusmus? Neden mavi? Gokyiiziinde
neler var? Geceleri yildizlar parliyor, ama her gece ayni
yildizlar olmuyor. Neden? Yildizlar nasil yer

.

degistiriyor? Sonra merak ettiklerimizle ilgili gézlemler
yapmaya baslariz ve kendimizi proje hazirlarken buluruz. k s
Ama yaptigimiz ¢aligmanin bilimsel olmasi igin ‘ A

yapmamiz gerekenler, sirastyla uygulayacagimiz
basamaklar
vardir. Bu basamaklar;

1. Projenin konusunu secmek

Projenizi ilgilendiginiz, lizerine diisiindiigiiniiz, merak ettiginiz konular {izerine segin.
Aklimiza pek ¢ok fikir gelebilir. Bunlari not edin. Hemen karar vermeyin. Bunlarin arasinda
sizin en giizel yapabileceginizi, en merak ettiginiz se¢in. Bu proje sadece sizin segeceginiz
konuda bilgili oldugunuzu géstermeyecek. Unutmayin, sizin bir sorunuz var. Bu sorunun
cevabimi vermek i¢in bilimsel bir proje hazirliyorsunuz.

2. Bilgi toplamak

Projenin konusunu belirledikten sonra konunuzla ilgili kitaplardan, dergilerden,
internetten, insanlardan ve kurumlardan bilgi toplayin. Bilginin yazili olmas1 gerekmiyor.
Konunuzla ilgili fotograf, asetat, saydam, model, afis ve bulabileceginiz her tiirlii malzemeyi
toplayin. Projenizi en iyi nasil sunabileceginizi diigiiniin.

3. Bilimsel yontem

Sizin bir sorunuz, merak ettiginiz bir sey var. Projenizin amaci nedir? Ne bulmaya
calisiyorsunuz? Sorunuzun cevabi ne olabilir? Varsayimda yani 6n tahminde bulunun.
Varsayiminizi gésterecek deneyler nasil olabilir, hangi malzemeleri kullanabilirsiniz, hangi
oOl¢limleri yapabilirsiniz?

4. Kontrollii deney yapmak ve sonuclari kaydetmek

Tasarladiginiz deneyi kontrollii olarak yapin. Kontrollii olarak ve belirli bir islem
strast izlenerek laboratuarda tekrarlanan gézlemlere kontrollii deney denir. Deneyi yaparken
tim gozlemlerinizi, tiim diistinceleriniz not edin. Tiim notlariniz, calismaniz bittikten sonra her
seyi toparlamanizi kolaylastiracak, ayrica eger bir hata yaparsaniz, hatanizin nerede oldugunu
gosterecektir. Hata yapmaktan korkmayimn. Bugiin bilimin bize gosterdigi buluslar ve kesifler
uzun ugraglarin sonunda, tekrar tekrar deneme ve yine yilmadan tekrar deneme ile
gergeklesmistir. Bilim sabir ve 6zveri gerektirir. Bundan da korkmaymn. Eger bilimsel yontemi
dogru sekilde uygularsaniz mutlaka bir sonuca ulasirsiniz.

5. Grafikler, Tablolar, Cizimler, Modeller

Ne oldu? Buldugunuz sonug nedir? Sonuglarinizi grafikler, tablolar, ¢izimler yolu ile
gosterin. Buldugunuz sonucu gosterecek maketler (modeller) de yapabilirsiniz.
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6. Yaptigim Goster

Calismaniz basit ve diizenli olmal1 ama bir seyin aynisi olmamali. Yaptiginiz maket,

deney insanlarin anlayabilecegi sekilde diizenlenmeli, ayrica yaptiginiz ¢calismaya eglence de
katabilirsiniz. Bunu, renkleri kullanarak, insanlar1 sasirtacak, eglendirecek diizenlemelerle
yapabilirsiniz. Buradaki yaraticilik size kalmis. Kullandigimiz bilimsel yontemi gosterin.

7. Rapor Yazma

Projenizin dykiisiinii anlatin ne yapmak istediniz ve nasil yaptiniz? Bilimsel bir
projenin raporu da belirli kurallara ve belirli siraya gore yazilir. Bu kurallara ve siraya

uymalhsiniz.
8. Sunus

Bilimsel bir projenin mutlaka sunusu yapilir.
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Arastirma, Bilgiyi Yapilandirma ve Isbirlikli
Calisma

3.1. BiT'ini Kullanarak Bilgiye Ulasma ve
Bi¢imlendirme

3.2. Metin Tabanli Icerik Olusturma Araclar

3.3. Hesaplama, Grafik ve Veri Olusturma Araclan

| 3.4. Cokluortam Uygulamalari
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3.1. BiT'ini Kullanarak Bilgiye Ulasma ve
Bicimlendirme

3.1 BiT'ini Kullanarak Bilgiye Ulasma ve Bigimlendirme (web
tarayicilari, eklentiler, arama motorlari, ansiklopediler, ¢evrimigi
kiitiiphaneler ve sanal miizeler vb.)

Kazammlar
e BIT'ini kullanarak bilgiye ulasma ydntemlerini agiklar.

e Arama yaparken kullanilan teknikleri listeler.
¢ Bilgiyi bicimlendirmek i¢in kullanilan araglara 6rnek verir.
Bilgiyi bicimlendirmek i¢in yapilacak islemleri agiklar.
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3.1 BIT'ini Kullanarak Bilgiye Ulasma ve Bicimlendirme (web

tarayicilari, eklentiler, arama motorlari, ansiklopediler,

cevrimici kiitiiphaneler ve sanal miizeler vb.)

Bilgi ve iletisim teknolojileri, bilgiye ulagiimasini ve bilginin olusturulmasimi saglayan her
tlirlii gorsel, isitsel basil ve yazili araglardir.

Ayrica, insanlik tarihinde az sayida teknoloji, bilgi ve iletisim teknolojileri kadar insan
yagsamini etkilemistir. Bilginin toplanmasini, iglemesini, depolanmasini, aglar araciligi ile bir
yerden bir yere iletilmesini saglayan iletisim ve bilgisayar teknolojilerini de kapsayan biitiin
teknolojiler "bilgi teknolojisi" olarak adlandirilmaktadir.

[letisim teknolojisi, mesajlarm bir yerden bir yere hizli iletilmesine olanak saglamakta,
bilgisayar teknolojisi ise hesaplama ve bilgi isleme yeteneklerimizi milyonlarca kere
artrrmaktadr.

Bilgi ve iletisim teknolojilerini kullanirken, bilgiye ulasmamizda bizlere yardime1

olacak web tarayicilari, eklentiler, arama motorlari, ansiklopediler, ¢evrimi¢i kiitliphaneler ve
sanal miizeler kavramlarini biraz acarsak daha verimli olacaktir.

Web Tarayicilan

Kullanicilarin ag sunuculari lizerinde yer alan HTML veya daha gelismis sayfalarin
agilmasini saglayan bir yazilimdir. Kisaca kullanicilarin internete girmek i¢in kullandiklart

yaziimlardir.

Onemli web tarayicilarinda ortak olarak bulunan kullanici arabirimleri asagidadir.

« Onceki ve ilerideki sayfalara gitmek iin Ileri ve Geri tuslari.

o Gecmis, daha once ziyaret edilen siteleri gosterir.

« Mevcut sayfayr yeniden yiiklemek i¢in Yenile butonu

o Sayfa yliklemesini durdurmak i¢in Dur butonu. Bazi tarayicilarda dur butonuyla
yenileme butonu birlegmistir.

o Ana sayfaya donmek i¢in Home butonu

« Istenilen siteye girmek ve goriintiilemek i¢in Adres Cubugu

« Bir arama motoruna bagli olmak sartryla Arama Cubugu

e Sayfanin yiiklenirken ilerlemesini ve ayn1 zamanda imlegle iizerine
gelindiginde URL baglantilar1 goriintiileyen ve sayfa yakinlastirma 6zelligi olan Durum
Cubugu

Cikas tarihine gore bazi web tarayicilari

o« WorldWideWeb, 26 Subat 1991

« Internet Explorer, 16 Agustos 1995
o Opera, 1996

« Safari, 7 Ocak 2003

¢ Mozilla Firefox, 9 Kasim 2004

o Google Chrome, 2 Eyliil 2008

o Yandex Browser, 1 EKim 2012
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Eklentiler

Web tarayicilarini daha etkin ve daha kolay kullanabilmek i¢in olusturulmus olan yan
uygulamalardir. Eklentiler; web tarayicilarimiz daha fonksiyonel olur ve bizim ihtiyaglarimiza daha

kolay cevap verir. Tarayiciniza kurmus oldugunuz eklentiler istenildigi takdirde ilgili boliimden
kaldirlabilir.

Mozilla Firefox tarayicisina ait birkag eklenti 6rnegi;
« VideoDownloader - Youtube veya Metacafe gibi sitelerden video indirir

« Image Zoom - Kullanicilarin sayfadaki resimlerin boyutunu degistirmesine izin
verir.

« PDF Download - PDF dosyalarini diizeltebilmeyi saglar.

Arama Motorlar

Arama motoru, diinyadaki hemen hemen tiim web sitelerinin listelendigi, kategorilere
ayrilmig, aradigimiz bilgileri en kisa yoldan ve hizl bir sekilde ulasmamizi saglayan web
siteleridir.

Internet {izerinde yiizlerce hatta binlerce arama motoru bulunmaktadir. Bunlarin bir
kismi1 kendi alanlarindaki web sitelerini listelemekte, bir kismi yerel alanlarda hizmet
vermektedir. Bir kism1 da diinya {izerindeki her tiirlii web sitesini listelemektedir. Arama
kriterlerini en aza indirmek arama motorlarindaki komut satirina herhangi bir kelimeyi
yazdigimizda, bu arama motoru bu kelimenin gectigi tiim dokiimanlari listeler. Oysa bu
dokiimanlarin i¢inde isimize yaramayan dyle ¢cok dokiiman listelenir ki, isimize yarayani
bulmakta zorlanmaya baslariz. Mesela bu arama motorlarindan bir tanesine web yazip
aramasini istediginiz zaman, karsimiza yiiz binlerce sayfa cikar. Diger taraftan " web sayfas1" yazip
aramasini istedigimiz zaman ise hem icinde web gecen hem de sayfasi gecen tiim
dokiimanlar listeleyeceginden bu sefer milyonlarca dokiiman ¢ikacaktir. Oysa bunun igin,
internetin her yerinde oldugu gibi, biiylik bir kolaylik saglayan arama parametreleri vardir. Bu
parametreleri kullanarak aradigimiz dokiimanlara dogrudan ulasabiliriz.

YrroO! 2l
Yandex

OING

LYCOS,
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Arama parametreleri, arama motorlarina gére zaman zaman degiskenlik igerse de, tim
arama motorlarinda gegerli olan bir ka¢ parametre vardir.

Iste bunlardan birkagu:

+ parametresi "ve" anlamina gelir. Arama satirina web sayfasi yerine web+sayfasi
yazarsak, arama motoru artik bize i¢inde sadece web sayfasi gecen dokiimanlari
listeleyecektir. Bu dokiimanlarin i¢cinde web kelimesi ortada sayfasi kelimesi basta veya sonda
olabilir. Bu isimizi biraz daha kolaylastirmig olacaktir. Ama hala tam aradigimiz dokiiman bu
olmayabilir. O zaman da;

parametresini kullanmaliyiz. Yani "web sayfas1" yazip aranmasini istedigimiz
zaman, i¢inde sadece web ve sayfasi yan yana gegen dokiimanlar listelenecektir.

- parametresi arama motorunun arama satirina "web sayfas1" - egitim yazarak
aramasini istedigimiz zaman, arama motoru, i¢inde web ve sayfast yan yana bulunan ama
egitim kelimesi igermeyen tiim dokiimanlar listeleyecektir.

[1k arama motoru 1990 yilinda bir iiniversite grencisi olan Alan
Emtage tarafindan Archie adiyla kuruldu. ingilizce "archive" kelimesinden tiiremisti.

En ¢ok bilinen arama motorlar1 sunlardir.

Google ,Yandex, Bing, Arama, Yahoo

Ansiklopediler

Ansiklopedi dendiginde akliniza sadece ciltler dolusu bilgi gelmemeli. internet
iizerinde yayin yapan bir¢ok "online" ansiklopedi bulmaniz da miimkiin. Ansiklopediler,
yillar boyunca insanligin en 6nemli bagvuru kaynaklarindan birisi olmay1 basarmiglardir.

Eger biraz dikkatliyseniz, ziyaret elliginiz tiim evlerde en azindan bir adet ansiklopedi
seti bulundugunu mutlaka fark etmissinizdir. Ciinkii ansiklopediler, kisisel bir kiitiiphane i¢in
vazgecilmezler arasinda yer almaktadirlar. Herhangi bir konuda bilgi edinmemiz gerektiginde,
cogu zaman evimizdeki ansiklopedi ciltlerinden yardim almay1 deneriz. Bu ciltlerin arasinda
bulunmayacak bir bilgi neredeyse yoktur.

Ancak ansiklopedi kavrami, sadece sayfalar dolusu bilgi anlamina da gelmez. Gelisen
dijital teknoloji, ansiklopedileri sayfalardan ayirarak bilgisayar ekranlarina tasimaya bagladi

bile. Giintimiizde internet iizerinde yayinlanan ¢ok sayida "online" ansiklopedi bulmaniz
miimkiin.

Baz1 online ansiklopedi sitelert;

www.osmanli700.gen.tr : Osmanl tarihi ile ilgileniyorsaniz, bu sitede ilginizi ¢cekecek
basliklar1 mutlaka bulacaksiniz. Igerigini biitiiniiyle Osmanli tarihine ve Osmanli kiiltiiriine
ayirmis olan site, ayn1 zamanda etkileyici tasarimi ile de dikkat ¢cekmeyi basariyor.

wikipedia.org : Ucretsiz bir online ansiklopedi olan Wikipedia, 6zellikle ana bilim
dallar1 iizerinde yogunlagmis bir site. Ansiklopedinin en ¢ok ilgi ¢eken 6zelligi ise,
kullanicilarin kendi aralarinda tartiyma yapmalarina olanak tanimast.

www.kimkimdir.gen.tr : Artik tanimadiginiz kimse kalmayacak... Tamamen Tiirk¢e
bir igerik sunan sitede, 3000'den fazla iinlii insan hakkinda detayli bilgilere yer verilmis.

www.webopedia.com

encarta.msn.com
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Cevrimici Kiitiiphaneler

Dijital kiitiiphane, elektronik kiitiiphane veya sanal kiitliphane olarak da ifade
edilmektedir. Fakat dijital kiitiiphane en ¢ok kullanilan ifade seklidir. Dijital kiitliphaneler
herhangi bir veri tabani, dokiiman yonetimi, veya dijital kataloglarin depolandig1 bir yer
degildir.

Dijital kiitiiphane, koleksiyonlarin gelistirilmesi, yonetilmesi, konu analizleri, indeks
olusturma, erisim, referans ¢calisma ve saklama gibi geleneksel kiitiiphane ile ayn1 amag,
fonksiyon ve hedefleri olan sistemdir. Elektronik kiitiiphanecilik kiitiiphanelerin
yayginlagmasina, evlerimize taginmasina, daha etkin ve yogun kullanilmasina bir firsat
olusturmaktadir. Dijital kiitliphaneler, kaynaklari, 6zel isleri, segmek, yapilandirmak, akilli
erigsimler sunan, yorumlayan, dagitan, biitiinliigii koruyan, tanimlanan kisi yada gruplarin
kullanimina hazir, ekonomik yonii de olan bir ¢alisma koleksiyonudur.

Dijital kiitliphaneler dijital, geleneksel veya karma koleksiyonlar1 igerebilir. Bununla birlikte,
dijital kiitiiphaneler, fiziksel ve yonetim sinirlari disina tasabilir ve kiitiiphaneciler ve
bilgisayar bilimcilere ihtiyac duyar.

http://www.ekutuphane.gov.tr
http://www.mkutup.gov.tr
http://kutuphane.trt.net.tr

T.C. TURKIYE RADYO TELEVIZYON KURUMU
Merkez Kiitiiphanesi

Ana Yeni Ozel Kiitiiphane Odiing
sayfa Sorgulama yaymlar koleksiyonlar Secilenler Koleksiyonu kayitlar:
Sanal Miizeler

Sanal miize veya E-miize, 1990'1 yillarin basindan itibaren teknolojik gelisimin
hiziyla birlikte miizelerin iletisim saglamaya yonelik olarak interneti kullanmaya baglamalar ile
ortaya ¢ikmis bir kavramdir- Sanal Miize, degisik medya olanaklarindan yararlanilarak
hazirlanmis sayisal nesneleri ve bunlara ait bilgileri barindiran, ziyaretgi ile iletisimin
kesintisiz oldugu ve ¢esitli erisim sekillerini karsilamak i¢in alisildik iletisim yontemlerinin
otesinde olan, diinya ¢apinda erisimini olanakli kilmak amaciyla da fiziksel anlamda bir
mekana ihtiya¢c duymayan miize seklinde tanimlanmaktadir

Sanal geziler, genel olarak ziyaret edilen ortamda istenilen bir yone bakabilme ve
ilerleme veya sabit bir noktadan ¢evreyi izleme (panoramik) olarak smiflanabilir. i1k
secenekte ziyaretci bilgisayarm bazi 6zel yazilimlari (Or: Ipix, QuickTime vb.) icermesi
gerekirken ikinci segenekte her bakis agisi, bir fotograf karesindeki gibi dogru orantilara
sahiptir. Bu ger¢ekliginden o6tiirli perspektif goriintiileme tercih edilmektedir. Kullanici
secilen resim tizerinde, fare veya tuslar yardimu ile saga, sola, hareket edebilmelidir. Sanal
geziler, 6zellikle biiylik mekanlarda yerlesen geleneksel miizeler i¢in dnemlidir. Kiigiik
olgekteki alana yerlesen miizeler igin ise panoramik goriintii yeterli olacaktir. Herhangi bir
fiziksel mekan1 kullanmayan miizeler i¢in bu segenek, ¢evreyi tanitima veya ¢alisanlari
tanitma gibi baska amagclarla kullanilabilir.

http://www.360tr.com/dolmabahce/
http://www.kultur.gov.tr/genel/SanalMuzeler/mevlana-tr/index.html

http://www.muze.gov.tr/muzelerimiz (Birgok miizenin sanal turlart mevcuttur)
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3.2. Metin Tabanh I¢erik Olusturma Araclar

3.2. Metin Tabanl icerik Olusturma Araglari (cevrimici ve ¢cevrimdist
yazilimlar vb.)

Kazamimlar
o Icerik olusturma araglarim tanur.
e Icerik olusturma araclarinin kullanimm agiklar.
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3.2. Metin Tabanh Icerik Olusturma Araclar (cevrimici ve

cevrimdis1 yazihmlar vb.)

Microsoft Office Word

Microsoft Office programlarindan kelime islemci programi olan word ile tipki1 A4
kagitlarinda hazirladigimiz raporlar gibi ¢ok daha giizellerini dijital ortamda olusturabiliriz.

Bir bilgisayarda olmasi gereken programlarda ilk sirada yer alan Word'i; etkili ve
verimli bir sekilde kullanmak istiyorsak 6zellikle ¢ok sik kullanilan menii ve butonlarini gok iyi
bilmemiz gerekmektedir.

0 90 ‘Q B @ = BTY_27_02_2014 - Microsoft Word -8 X
'\71 Gir?[ Ekle Sayfa Duzeni Basvurular Postalar Gozden Gegir Goranum @
j | Tmeshewroman 112 - [A° A (R =R e —H“I AaBbCcl | AaBbCcDC | AaBbCcDC i;ﬁzl:l.i;m
Yaplstlr j KT Al x x A7 A |-: = E :g”'-*“.g ....... Kitap TNormal | AralikYok — ng:';i’:v :s:v
Pano & Yazi Tipi ] Paragraf ] Stiller © || Dazenleme ||
E ‘]'z‘l‘l'l'e"I'1:;Z'727'I'3'I'4'I'5'I'E\'I'F'I'S'I'B'I'lﬂ'l'll'I'12'I'13'I'14'I'IS'I'VQ'I'U‘I'B': .-g
7 . Cl

Bilisim Teknolojileri

ve Yazilim

Ders Kitabi

Son Gilincellenme : 27.02.2014

Sayfa:1/68 | Sozciki12467 | <O

F Ei)q#ffce Word 2oo7|
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Genel Ekran Gorinimi

1.0fis Diigmesi

2.Hizli Erisim Arag Cubugu

3.Belge Basligt

ek .
ﬂ' Gils | Ede  SafaDazeni  Baswuiular  Postalar  GzdenGegr  Goranam o 4.Meniiler
B O lcbricady -l -[{A &[5 3=~ 4= - S|l (R 91| | aamoceoc | aasbeenc AaBbC. AaBbCc A ?%:;,;,, .. . .

Yapiste ; (R 7 A-shex, ¥ ha-|W-A-| E===|E]H- 0 THomal | TAmikiok Bagiki  Bagik2 . stller ?s = = 5.Menii Serldl
Y egistir - e
Pano s Yazi lipi Paragrat Stilier s || Duzenleme
. c - 7 s |
6.Kaydirma
Cubugu
7.Cetveller
;a a1/t | Sozeik 0 Teirkes (Turkiye) | IEEFEE N0
8.Sayfa ve 9.Yazim 10.Belge Goriiniim 11.Ekran Yakmlastrma
Sozciik Sayist Denetimi Diigmeleri ve Uzaklastirma

1.Office Diigmesi : Yeni dosya agma, belgeyi kaydetme, belgeyi yazdirma gibi
boliimler yer alir. Ayn1 zamanda belgemize bu diigmedeki 6geleri kullanarak sifre koyabiliriz.

2.Hizli Erisim Ara¢ Cubugu : Belgeyi kaydetme, yapilan islemi geriye alma, hizli
yazdir, baski 6nizleme gibi islemlere hizl bir sekilde ulasmak i¢in kullamlir.

3.Belge Basligi : Belgemizin baghiginin ne oldugunu belirtir.

4.Meniiler : Word'deki 6zelliklerin kategorilendirilmis boliimiidiir. Her menti
ogesinin ayr1 ayri ozellikleri mevcuttur.

5.Menii Seridi : Secilen meniiyle ilgili uygulanabilecek 6zelliklerin gosterildigi
bolimdiir..

6.Kaydirma Cubugu : Calistigimiz belgenin ekrana sigmayan boliimlerini gdstermek
icin kullanilir.

7.Cetveller : Hizalama yapmak, kagit kullamilabilir alanim degistirmek i¢in kullanilir.

8.Sayfa ve Sozciik Sayisi : Belgemizdeki sayfa sayisini, hangi sayfada oldugumuzu
ve toplam kullanilan s6zciik sayisini belirtir.

9.Yazim Denetimi : Belgemizde yer alan yazim yanlislarin kontrolii i¢in kullanilir.

10.Belge Goriliniim Diigmeleri : Belgemizin goriinlimiinii sayfa diizeni, tam ekran
okuma, web diizeni gibi degistirmemizi saglar.
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Giris Meniisii ve Ozellikleri

Giris mentisiinde; daha ¢ok belgemizdeki metinlerle ilgili islemlerin yapildig:
butonlar bulunur. Buradaki 6gelerden birisini metnimize uygulayacaksak mutlaka oncelikle
metnimizi segmeliyiz. Ornegin bashgimizi kalin yapmak istiyorsak dnce basligimiz1 segmeli,

dahasonra ¥ butonuna tiklamaliyiz.

Yaz tipini ve boyutunu degistirir Yazi tipi, yazi rengi gibi hazir

bi¢imlendirme olusturma ve uygulama

boliimiidiir

Yazi tipini biiyiiltiir ve kii¢iiltiir

Belge icersinde bir
metni bulur,
degistirir, nesneleri

Bigimlendirmeyi, 6zellikleri temizler

secer

Ekle Sayfa Digeni Basvigular Postalar Gozden Gelr
- =A==

‘u/v Girig
- 4 . 4
“ || Times New Roman - 12 = i AaBbCcDe | AaBbCcDc AaBbCi % 2 Degistir
2 IK T A - abﬁl . X TNormal | TAralkYok  Basik1 - Stilleri 2
7 Degistir - |_5_Se¢
i 4 Yazm’ Stiller = || Duzenleme
Kes,
kopyala, . P
yapistir Metin rengini degistirir
Metni vurgulayici kalemle isaretlemek igin kullanilir

Metni biiylik veya kii¢lik harfe doniistiiriir

Alt simge ve Ust simge eklemek i¢in kullanilir

Metni buton sirasina gore kalin, egik, alt1 ¢izili ve {istii ¢izili yapmak i¢in kullanilir

1. Madde isaretleri i¢in kullanilir.

2. Paragrafin girinti diizeyini azaltip, arttirir.

3. Secili metni alfabetik ya da sayisal olarak siralar.

4. Paragraf isaretlerini ve diger gizli bi¢imlendirme simgelerini goriintiiler. 5.
Metni buton sirasina gore sola yaslar, ortalar, saga yaslar, iki yana yaslar. 6.
Metin satirlart arasindaki boslugu degistirir.

7. Segili metni veya paragrafin arka planini renklendirir. 8. Alt

kenarlik eklemek i¢in kullanilir.
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Ekle meniisiinde; belgemize ekleyebilecegimiz bos sayfa, tablo, resim, kiigiik resim,
sekil, simge tarzinda 6geler bulunur. Kisacasi belgemize bir sey eklemek istiyorsak ilk
bakmamiz gereken mentiniin ekle meniisii oldugunu unutmamaliy1z.

Belgeye kapak sayfasi, bos sayfa eklemek i¢in kullanilir

Tablo eklemek igin kullanihir

Bilgisayarimizdaki resimleri, kiigiik resimleri, sekilleri (dikdortgen, kare vs.)
eklememizi saglar. Ayni1 zamanda grafik boliimiiyle grafik olusturabiliriz

-
e 'Giris Ekle Sayfa Duzeni Basvurular

|£] Kapak Sayfas ~ | Elsl .(_}) Sekiller -

|] Bos Sayfa Bkl %Smarmrt

=i Resim Kucuk g

»=!sayfa sonu Resim gl Grafik
Sayfalar Cizimler

©

7T Denklem ~

Postalar Gozden Gecir Gorunum
}e,) Kopra =] Ustbilgi ~ A |Z] Hizi Parcalar ~ \&% Imza Satin ~
A Ver Isareti \=| Altbilgi ~ dl WordArt ~ 5 Tarih ve Saat |{2 Simge ~
Metin =
!'#] Capraz Bagvuru ﬂ Sayfa Numarast * § | Kutusu g Baslaffyic Bayat » Pgd Nesne »

Baglantilar

Ustbilgi ve Altbilgi Metin

[

Her sayfada goziiken istbilgi-altbilgi, sayfa numarasi ekler

Belgemize metin kutusu eklememizi saglar

Belgemize dekoratif yazi1 eklememizi saglar

Sinf

joeler

Klavyede olmaya karakterleri eklememizi saglar

Ekle meniisii sayesinde belgemize eklemis oldugumuz tablo, resim, sekiller, metin

kutusu gibi nesnelerin diizenlemelerini ve bicimlendirmeleri yapmak i¢in bu nesnelerin
tizerlerine tikladigimizda ¢ikan ekstra meniiler daha sonraki boliimlerde anlatilacaktir.
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Sayfa Diizeni Meniisii ve Ozellikleri

Belgemizdeki sayfalar1 diizenlemek i¢in kullandigimiz béliimdiir. Bu meniiyle

sayfamizin; kenar bosluklari, yonlendirmesi, boyutu, rengi ve kenarliklar gibi 6zelliklerini

ayarlayabiliriz.

Yonlendirme : Sayfay yatay veya dikey yapmak icin
kullanthr

Boyut : Sayfa boyutunu ayarlamak i¢in kullanilir.
A3, Advs

Siitunlar : Sayfada siitun olusturmak i¢in kullanilir.
Sayfay1 dikey olarak ikiye, tice bolebiliriz

(=}
- Girig Ekle Sayfa Dygeni Basvurular Postalar Gozden Gecir Gorunum
j - *3 Yonlendirme o ¥= Kesmeler ~ ) Filigran ~ Girintile Aralik
L ' . I:i Boyut ~ §_1 Satir Numaralan ~ @ Sayfa Rengi iE 0cm : :: 0 nk :
Temalar — Kenar pr— o e e = = -
- ' Bosluklan = Sutunlar - be~ Heceleme v j Sayfa Kenarliklan = £% 0 cm v 4= 10nk Z
Temalar Sayfa Yapisi LF] Sayfa J#ilka Plani Paragraf ] Yerlestir
F 3

@
|= Hizala ~
!ﬁ Gruplandir ~

Dondar

Sayfanm kenar bosluklarim ayarlar.
Dar, orta, genis gibi

Filigran : Sayfa arka plamna acil, 6rektir gibi soluk bir

sekilde yaz1 eklememizi saglar

Sayfa Rengi : Sayfa arka plani renklendirir. Ayni
zamanda arka plana doku ve resim eklenebilir

Sayfa Kenarliklar : Sayfaya belirtilen sitillerde ve

renklerde kenarlik ekler
Goriinitm Meniisii ve Ozellikleri
Belgenin goriiniimiinii sayfa diizeni, tam ekran
okuma, web diizeni gibi degistirmemizi saglar
- Giris £ Ekle Sayfa DGzeni Baswurular Postalar Gozden Gecir GOrandm ‘@
J -Jj 53 Web Duzeni ||/¥| Cetvel Belge Baglantilan ) ,} | = veni Pencere J ;5} —
: s LR T S : ! ==
_] Anahat Kilawuz Cizgileri Kuguk Resimler IH E Tamund Yerlestir —_—
Sayfa [Tam Ekran _ 7 = Yakinlastir 9100 2 Pencerelerde = Makrolar
Duzeni!| Okuma _E_] Taslak lieti Cubugu g z Bol e b Gecis Yap ~ -
Eslgs Goryoumicr GosterGizle Ymﬁ Pencere Makrolar
3
Yatayda ve dikeydeki cetvellerin, kilavuz Sayfanin yakmlastimimasin,
cizgilerinin goriiniir olmasini saglar uzaklastinlmasimi saglar
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Secili Nesneye Gore Cikan Meniiler ve Ozellikleri

Belgeye eklenen metin kutusu, sekil, resim, tablo gibi nesnelerin iistlerine
tiklandiginda ¢ikan mentiler sayesinde bu nesnelerin 6zellikleri degistirebilir.

Metin Kutusu Araclari - Bicimlendir Meniisii

o
,/ Girig Ekle Sayfa Duzeni Baswurular Postalar Gozden Gegir Gorgnum Bicimlendir

% AZ Metin Yona & sekil Dolgusu + @ @ | <% EnOneGetir~ |2~ e
_‘ 22 Baglanti Olustur . - . + LZ Sekil Anahatt: ~ 33, En Alta Gonder ~ IE]~
Metin Golge 3-B Konum — 6,78 cm
Kutusu Ciz %2 B T [P Sekii Dedistir * | Erektieri~| Ef ektleri - B Metin Kaydirma v Shv || 271>

Metin Metin Kutusu Stilleri El Yerlestir Boyut

Sayfaya eklenen metin kutusunun iizerine tikladigimizda ¢ikan yukaridaki menti
sayesinde metin kutusunun tasarim degistirebilir.

Sekil dolgusu boliimiinden dolgu rengini, sekil anahattti boliimiinden kenarlik ¢izgi
rengini degistirebilir ve metin kutusuna golge ve 3-B efektleri eklenebilir.

Yerlestir boliimiinde metin kutusunu eger bir nesnenin arkasinda kalmais ise en 6ne
getirebilir, Metin Kaydirma boliimiinde ise diger yerlestirme seceneklerine ulasilabilir.
(Metnin Oniine, Metnin Arkasina gibi)

Cizim Araclan - Bicim Meniisii

)
- Giris Ekle Sayfa Duzeni Basvurular Postalar Gozden Gegir Garanum Bigim

EANOOCO - g2 @ _J:Ii TuenOneGetir~ 2~ o

AL Lo s o . . . &3, En Alta Gander ~ [g{~ &
A Golge 3-B Kanum Slton

it el = Y~ | Efektleri =| Efektieri v (] Metin Kaydirma » Sk~ || *9*

Sekil Ekle Sekil Stilleri i Yerlestir Boyut

Sayfaya ekledigimiz sekillerin lizerine tikladigimizda yukaridaki gibi metin kutusu
araclari - bicimlendir mentisiine cok benzer bir menii ¢ikar. Bu menii sayesinde yeni sekiller
eklenebilir, sekil stilleri degistirebilir. Ayn1 zamanda sekle golge ve 3-B efektleri de
uygulanabilir.

Yerlestir boliimiinde sekil eger bir nesnenin arkasinda kalmis ise en 6ne getirebilir,
Metin Kaydirma béliimiinde ise diger yerlestirme seceneklerine ulasilabilir. (Metnin Oniine,
Metnin Arkasina gibi)
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Resim Araclar - Bicim Meniisii

=)
A/ Giris Ekle Sayfa Duzeni Basvurular Postalar Gozden Gegir Gorunum | Bicim @
A S CE TR 5 7 ; o gl ~ =k o
> Parlaklik A4 Resimleri Sikistir — — — —= ¥ Resim Sekli | 3 En One Getir I,:x. —‘.1[:|' 5] l200em =
(D Kargithk ~ ?ld Resim De gistir d -‘ d ‘ - gResim Kenarligi ~ —l“_l En Alta Gonder ~ %'
. . 2 Kanum __ Kirp = 2
(‘/g'{eniden Renklendir ~ “j Resmi Sifirla T |« Resim Efektleri ~ - lﬁr\lenn Kaydirma ~ Sh~ Wil7lZa

Ayarla Resim Stilleri F] Yerlestir Boyut =

Sayfaya eklenen resmin iizerine tikladigimizda ¢ikan yukaridaki menii sayesinde
resmin Ozellikleri degistirebilir.

Ayarla boliimiinde segilen resmin parlakligi, resim degisikligi, resme uygulanan
ozelliklerin sifirlanmasi gibi 6geler yer alir.

Resim stilleri boliimiinde de resme golge - cergeve gibi stil eklenir, resmin sekli
kare-yuvarlak gibi degistirilebilir, resme kenarlik eklenir ve resim efektleri sayesinde resme
golge-egim gibi 6zellikler uygulanabilir.

Yerlestir boliimiinde resim eger bir nesnenin arkasinda kalmig ise en 6ne getirebilir,
Metin Kaydirma béliimiinde ise diger yerlestirme segeneklerine ulasilabilir. (Metnin Oniine,
Metnin Arkasina gibi)

Sondaki Boyut kisminda resmin istenmeyen kisimlari kirpilabilir, en ve boy
uzunluklan degistirilebilir.

Tablo Araclar - Tasarim Meniisii

]
> Girig Ekle Sayfa Duzeni Basvurular Postalar Gozden Gegir Goranum Tasarim Duzen ©

__________ r Galgelendirme ~ - - j :j
S E—— Kenarhikiar| | Vipk —————— v —

| : Tablo Silgi
=Z Kalem Rengi ~ Ciz

V| Ustbilgi Satin (V] 1k SGtun

Toplam Satin Son Sutun

¥| Seritli Satirlar Seritli SGtunlar

Tablo Stili Secenekleri Tablo Stilleri Kenarliklan Ciz Fl

Tablonun i¢ine tiklatildiginda ¢ikan tasarim meniisti ile tablo stilleri degistirebilir,
golgelendirme kismu ile arka plan renklendirilir, kenarliklar ile kanarlik sitili degistirilip
renklendirilebilir.

Kenarliklar ¢iz boliimiinde ise kenarlik tipi ve rengi segilerek tablo ¢iz butonu
tiklatilarak tabloya yeni kenarliklar eklenebilir ya da var olan kenarliklarin belirtilen
ozelliklerle degistirilmesi saglanir. Silgi butonu ile istenilen kenarlik silinir.

Tablo Araclar - Diizen Meniisii

o
/ Girig Ekle Sayfa DUzeni Basvurular Postalar Gozden Gecgir Goranum Tasarim Duzen ©

s Sec ﬁ ﬂ B Altina Exle || [ Hocreleri Birlestir || 3] [0,48 em f,:_ﬁ === A:: J %l

i Kilavuz Cizgilerini Gaster a st A Sola Ekle i Hicreleri Bal :,’ 8i2em T o = = =3 —
I stune

2 " Metin Hucre Kenar | Sirala
B Ozellikler % Ekle [ SagaEkle || 55 Tabloyu Bal fem Otomatik Sigdir » || =l I=l =] vena  Bostukian Jfe Formal

Tablo Satirlar ve SGtunilar IF] Birlestir Huicre Boyutu F Hizalama

== Metne Dondstar

Tablonun i¢ine tiklatildiginda ¢ikan diizen meniisii ile imlecin bulundugu satir ya da siitun
silinebilir. Ayn1 zamanda imlecin bulundugu yerin iistiine, altina, soluna ve sagina yeni satir ve
stitunlar eklenebilir.

Hizalama boéliimiinde tablodaki hiicrelerde bulunan resim ya da metinlerin nereye
hizalanacag: belirlenir, eger istenirse metin yonii degistirilebilir.
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Kenarliklar ve Golgelendirme Penceresi

Sayfa kenarlig1 ve tablo kenarlig1 gibi 6zelliklerde kullanilan kenarhiklar ve

gblgelendirme penceresidir.

&
Kenarliklar ve Golgelendirme = g e &

Sayfa kenarlig1, g6lgelendirme (renklendirme)

12 ]
B

sekmelerinin acilmasini saglar

Onizleme

Kenariklar uygulamak igin
asadidaki gizimi tiklatin ya da
dagmeleri kullann

Kenarlik stilini belirler. Tek ¢izgi, noktali ¢izgi,

cift ¢izgi gibi

Kenarlik rengini belirler

Uygulama yeri: d Kenarhk gel’lisligil’li beliﬂer
Paragraf
[rerchs. ([romp ][ ieum |
A 4 Y
Kenarligin hangi ayarda Belirlenen kenarlik 6zelliklerinin nereye uygulanacagini

olacag belirlenir

belirler. (Paragraf, tablo, tablo hiicresi gibi)
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Kaynakca

http:/Amwww.bilgisayarbilisim.net
http://Amww.msxlabs.org
http://Mmnww.ebidunya.com
http://www.benimvizyonum.com
http://Amnww.kobitek.com
http://Amwww.dersimiz.com
http:/Aww.telekom.com.tr
http://www.notoku.com
http:/Amnww.programlar.com
http://iwww.ylt44.com
http:/Aww.gorselsanatlar.org
http://Amww.nurweb.biz
http:/AMwww.izmir.pol.tr
http:/Amww.digitaldevlet.org
http:/Amww.projeokulu.net
http://Amww.shiftdelete.net
http://www.sanaldalnumara.net
http://www.slideshare.net
http:/Amww.webmastersitesi.com

http://yazarlikyazilimi.meb.gov.tr
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